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WYDAWANIE DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH

W SPRAWIE ZGROMADZEN | ZBIORKA PUBLICZNA

Nazwa wydziatu:

Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba odpowiedzialna:

Jadwiga Lotka, pokéj 2 (parter), tel. 068 347 45 20

Sposoéb zatatwienia:

Rozpatrzenie wniosku i wydanie decyzji administracyjnej nastepuje w
terminie miesigca od daty ztozenia wniosku.

Wymagane dokumenty:

Whniosek powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:

— termin, teren oraz sposéb przeprowadzania zbiorki,

— imie, nazwisko i adres osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie
zbiodrki,

— cel, na jaki zostang przeznaczone fundusze uzyskane w drodze
zbiorki. Cel zbidrki powinien by¢ zgodny z prawem oraz zastugiwac
na poparcie ze wzgledu na interes publiczny. Za takie cele uznaje sie
cele religijne, panstwowe, oswiatowe, kulturalno-spoteczne,
spoteczno-opiekuncze,

— aktualny wypis z rejestru sgdowego.

— statut stowarzyszenia (w przypadku ubiegania sie o zezwolenie na
przeprowadzenie zbiérki publicznej po raz pierwszy lub zmian w
statucie).

Optaty:

Whiosek i wydana nastepnie decyzja podlegajg optacie skarbowej:
— podanie — 5,00 zt,
— decyzja — 76,00 zt,
— kazdy zatacznik — 0,50 gr.

Termin odpowiedzi:

Do 30 dni.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 15 marca 1933 r. o zbiérkach publicznych (Dz. U. z 1933r. Nr
22, poz. 162; z 1948 r. Nr 36, poz. 250; z 1971 r. Nr 12, poz. 115; z 1989 r. Nr
29, poz. 154; z 1990 r. Nr 34, poz. 198; z 1998 r. Nr 106, poz. 668; z 2003 r.
Nr 96, poz. 874) oraz rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 06 listopada 2003 r. w sprawie sposobow
przeprowadzania zbiérek publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi
zbidrkami (Dz. U. z 2003r. Nr 199, poz. 1947 ze zmianami Dz. U. z 2004 r. Nr
50, poz. 491), ustawa z dnia 9 wrzeénia 2000 r. o optacie skarbowej (jednolity
tekst . Dz. U. z 2004 r. Nr 253 poz. 2532); ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r.
Przepisy wprowadzajgce ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 874 z pdzniejszymi zmianami).

Tryb odwotawczy

Od decyzji odmawiajacej zezwolenia na zorganizowanie zbioérki publicznej na
terenie Gminy Wolsztyn przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Lesznie, w terminie 14 dni od
daty jej otrzymania.

Odwotanie sktada sie za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich,
podlega optacie skarbowej w wysokosci 5,00 zt, a kazdy zatacznik 0,50 zt.
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Uwagi

Zbioérka publiczna moze by¢ przeprowadzona w formie:

»  zbierania ofiar pienieznych do puszek,

* sprzedazy cegietek o wartosci pienieznej,

*  zbierania ofiar w naturze,

* wptlacania ofiar na konto wskazane przez organizatora zbidrki.
Organ gminy jest wiasciwy do wydania zezwolenia na zbiérke publiczng o ile
ma by¢ ona przeprowadzona na obszarze gminy lub jej czesci.

Do wydania zezwolenia na zbiérke publiczng na obszarze powiatu lub jego
czesci obejmujacej wiecej niz jedng gmine uprawniony jest Starosta, na
obszarze wojewddztwa lub jego czesci obejmujacej wiecej niz jeden powiat
Marszatek Wojewddztwa, a na obszarze obejmujgcym wiecej niz jedno
wojewodztwo Minister Spraw Wewnetrznych i Administraciji.

Obowiazek uzyskania zezwolenia dotyczy jedynie zbiérek o charakterze
publicznym, stad nie ma takiego obowigzku w przypadku zbidrek:

« dokonywanych na cele religijne, jezeli sg one prowadzone w obrebie

zabudowan i pomieszczen stuzacych tym celom,

e przeprowadzanych w drodze loterii fantowych i pienieznych, jezeli
zbidrki te nie sg organizowane w miejscach publicznych,

» przeprowadzanych w lokalach prywatnych wsréd oséb znanych
osobiscie przeprowadzajagcemu zbidrke,

« wsrod mtodziezy szkolnej w lokalach szkolnych odbywajacych sie na
podstawie zezwolenia wtadz szkolnych,

e kolezenskich w lokalach urzedoéw publicznych na cele godne
poparcia, odbywajacych sie na podstawie pozwolenia kierownika
urzedu.

Zezwolenie moze by¢ udzielone jedynie stowarzyszeniom, organizacjom
posiadajagcym osobowos¢ prawng, komitetom zorganizowanym dla
przeprowadzenia i uzyskania okreslonego celu.

Organ gminy, wydajgcy pozwolenie na zorganizowanie i przeprowadzenie
zbiorki publicznej, moze w kazdym czasie kontrolowac przebieg i wyniki
zbiorki, a takze badac¢ w tym celu odpowiednie dokumenty oraz zadac¢
udzielenia wyjasnien.

Jezeli zbidrka publiczna prowadzona jest niezgodnie z przepisami ustawy,
albo zostato ujawnione, iz dalsze prowadzenie zbiorki moze zagrazac
bezpieczenstwu, spokojowi lub porzadkowi publicznemu, albo gdy zostato
stwierdzone, ze uzyskane ze zbidrki ofiary nie sg przeznaczone na wiasciwy
cel, organ gminy moze cofng¢ w kazdym czasie pozwolenie na prowadzenie
zbiorki, a réwnoczesnie orzec o przekazaniu zebranych ofiar na okreslony cel
humanitarny.

Cofniecie pozwolenia nastepuje w formie decyzji administracyjnej, od ktérej
przystuguje stronie odwotanie na zasadach okreslonych w Kodeksie
postepowania administracyjnego.

Osoba uprawniona do przeprowadzenia zbiérki publicznej winna posiadac
przy sobie dokument tozsamosci oraz legitymacje upowazniajgca do
przeprowadzenia zbidrki, wystawiong przez organizacje, ktéra uzyskata
uprawnienie.
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WYDANIE ZASWIADCZENIA Z AKT DOWODOW OSOBISTYCH

Nazwa wydziatu:

Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba odpowiedzialna:

Krystyna Tomiak pokdj 5 (parter) tel. 068 347 45 22

Sposoéb zatatwienia:

Zaswiadczenie wydawane jest niezwtocznie, nie pézniej jednak
niz w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku.

Odmowa wydania zaswiadczenia badz odmowa wydania
zaswiadczenia o zadanej tresci nastepuje w drodze
postanowienia.

Wymagane Podanie od osoby posiadajacej interes prawny w urzedowym
dokumenty: potwierdzeniu okreslonych faktéw
Optaty: Optata skarbowa w wysokosci:

— za podanie - 5,00 z,
— za kazdy zatacznik — 0,50 zt,
— za zaswiadczenie - 11,00 zt.

Termin odpowiedzi:

Niezwtocznie po ztozeniu oswiadczenia, nie pozniej jednak niz
w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy:

Od postanowienia przystuguje stronie prawo wniesienia zazalenia
do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 7 dni od
daty jego doreczenia.

Zazalenie wnosi sie za posrednictwem Wydziatu Spraw
Obywatelskich, podlega optacie skarbowej w wysokosci 5,00 zt, a
kazdy zatgcznik 0,50 zt.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2001 r. Nr 87, poz.
960 z pdzniejszymi zmianami), oraz art.217 Ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. -Kodeks postepowania administracyjnego
(jednolity tekst Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzniejszymi
zmianami), ustawa z dnia 9 wrzes$nia 2000 r. o optacie skarbowej
(jednolity tekst . Dz. U. z 2004 r. Nr 253 poz. 2532).

Uwagi:

Zaswiadczenia z akt dowodow osobistych udziela sie osobom
fizycznym lub prawnym, po wykazaniu przez nie interesu
prawnego w otrzymaniu zaswiadczenia.
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ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Nazwa wydziatu:

Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba odpowiedzialna:

Jadwiga Lotka, pokdj 2 /parter/, tel. 068 347 45 20

Sposoéb zatatwienia:

Po ztozeniu podania Wydziat Spraw Obywatelskich i Obrony Cywilnej
przeprowadza postepowanie wyjasniajace, polegajgce m.in. na
przestuchaniu stron i swiadkéw wskazanych przez strony lub
wezwanych

z urzedu, ustaleniach organéw Policji, przeprowadzeniu rozprawy
administracyjnej, wizji lokalnych, itp.

Wymagane dokumenty:

Podanie odreczne 2z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego
wnioskodawca nie mégt tego obowigzku dokonaé, w trybie okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
24.12.2002r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych
do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidenciji
wydanych i utraconych dowodoéw osobistych /Dz. U. Nr 236, poz.1999/
oraz:
— wypetniony formularz /druk/ meldunkowy,
— dokumenty motywujgce koniecznosé zameldowania /np.
zaswiadczenie lekarskie, oswiadczenie najemcy lokalu, itp./,
— tytut prawny do lokalu, w ktérym zameldowanie ma nastapic¢ /do
wgladu/, ktérego kserokopie nalezy dotaczyé¢ do podania.

Optaty:

Optata skarbowa w wysokosci:

— podanie - 5,00 z,

— kazdy zatacznik - 0,50 zt.
Wydana w sprawie decyzja administracyjna wolna jest od optaty
skarbowe.

Termin odpowiedzi:

Zatatwienie sprawy /wydanie decyzji administracyjnej/ nastepuje
w terminie do 2 miesiecy od daty ztozenia wymaganych dokumentow.

Podstawa prawna

Art.47 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidenciji ludnosci i
dowodach osobistych /Dz. U. z 2001r. Nr 87, poz.960 z pdzniejszymi
zmianami/, ustawa z dnia 9 wrzesnia 2000r. o optacie skarbowej /Dz. U.
2 2000r. Nr 86, poz.960 z pdzniejszymi zmianami/, ustawa z dnia 14.06
1960 Kodeks postepowania administracyjnego /Dz. U. z 2000r. Nr 98,
poz. 1071 z pézniejszymi zmianami/.

Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie sktada sie za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Obrony Cywilnej, odwotanie podlega optacie skarbowej w wysokosci
5,00 zl, a kazdy zatacznik 0,50 zt.

Uwagi:

Przy zameldowaniu nalezy przedstawi¢ dokument stwierdzajgcy
tozsamos¢, wojskowy dokument osobisty, wypetniony druk
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/zgtoszenie pobytu statego lub zgtoszenie pobytu czasowego,
trwajacego

ponad 2 miesigce/ potwierdzony przez osobe /osoby/ posiadajaca /e/
tytut prawny do lokalu, zaswiadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego
miejsca pobytu statego / w sytuacji ubiegania sie o state zameldowanie/
|

do wgladu oryginat tytutu prawnego do lokalu, ktérego kserokopie
nalezy

dotaczy¢ do podania.
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WYDANIE | WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO

Nazwa wydziatu:

Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba odpowiedzialna:

Krystyna Tomiak, pokoj 5 /parter/ tel. 068 347 45 22

Sposoéb zatatwienia:

e Zlozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymaga
osobistego stawiennictwa wnioskodawcy, a w przypadku
matoletniego  przed ukonczeniem 13 roku zycia obecnosci
rodzicéw/ opiekunéw prawnych, a po ukonczeniu 13 roku zycia
rodzica/ opiekuna prawnego.

* Whniosek wypetnia i podpisuje wnioskodawca, a w przypadku
Matoletniego wnioskodawca oraz opiekun prawny lub
przedstawiciel ustawowy.

« Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie. Osoba matoletnia
odbiera dowdd osobisty w obecnosci rodzica / opiekuna
prawnego/.

Wymagane dokumenty:

Do wniosku zatacza sie;

e 2 aktualne fotografie o wymiarach 35x45 mm /bez nakrycia
gtowy, okularéw z ciemnymi szktami, glowa w pozycji lewego
potprofilu, z widocznym lewym uchem/,

* dowdd uiszczenia optaty za wydanie dowodu osobistego,

e odpis skrocony aktu urodzenia, w przypadku osob, ktére nie
wstgpity w zwigzek matzenski / z wyjatkiem oséb urodzonych
w Wolsztynie;

* odpis skrocony aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie
uzywanym nazwisku /z wyjatkiem osdéb, ktére zawarty zwigzek
matzenski w Wolsztynie;

e w przypadku watpliwosci organu, na jego zadanie,
poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument
poswiadczajgcy obywatelstwo polskie.

Optaty:

Optata za wydanie dowodu osobistego wynosi 30,00 zt, ktérg uiszcza
sie
w kasie Urzedu.

Termin odpowiedzi:

Do 30 dni

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych
/tj. Dz. U. z2001r. Nr 87, p0oz.960 z pdzniejszymi zmianami oraz
Rozporzadzenia Rady Ministréw 21.11.2000r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu post¢gpowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty /Dz. U. z 2000r. Nr 112, poz.1182/.
Rozporzadzenie Rady Ministréw z 18.03.2003r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach
wydawania dowodow osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty /Dz. U. z
2003r. Nr 56, pz.500/. Ustawa z dnia 12 wrze$nia 2002r.zmieniajaca ustawg o
zmianie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz ustawy o
dziatalnosci gospodarczej /Dz. U. z 2002r. Nr 183, poz.1511/. Rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 30 listopada2000r. w sprawie optaty za wydanie
dowodu osobistego /Dz. U. z 2000r. Nr 105, poz.1110/ ustawa z dnia 9
wrzesnia 2000r. o optacie skarbowe;j /tj. Dz. U. z 2000r. Nr 86, poz.960 z
pozniejszymi zmianami/.

Uwagi:

Z dniem 01 stycznia 2003r. wprowadzony zostat obowigzek wymiany dowodow
osobistych wydanych przed dniem 01 stycznia 2001r.w nastepujacych
terminach:

Od 01.01.2003 — 31.12.2003 wydanych w latach 1962 — 1972

0Od 01.01.2004 — 31.12.2004 wydanych w latach 1973 - 1980

Od 01.01.2005 — 31.12.2005 wydanych w latach 1981 — 1991

0Od 01.01.2006 — 31.12.2006 wydanych w latach 1992 - 1995

0Od 01.01.2007 — 31.12.2007 wydanych w latach 1996 — 2000
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ZAMELDOWANIE (WYMELDOWANIE) OSOBY NA POBYT STALY,
CZASOWY DO 2 MIESIECY LUB CZASOWY PONAD 2 MIESIACE

Nazwa wydziatu: Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba odpowiedzialna: Teresa Barska, Elzbieta Rogozinska pok.5 (parter), tel. 068 347 45 22

Sposob zatatwienia: Zameldowania i wymeldowania dokonuje sie odrecznie i wydaje sie
poswiadczenia dokonanej czynnosci meldunkowej (zameldowania lub
wymeldowania).

Wymagane dokumenty: Wypetniony formularz (druk) meldunkowy, oraz:

- dokument stwierdzajgcy tozsamosg,

- ksigzeczka wojskowa — dotyczy oséb podlegajacych obowigzkowi
stuzby wojskowej,

- zaswiadczenia o wymeldowaniu sie z poprzedniego miejsca pobytu
statego, jesli znajdowato sie ono poza terenem gminy Wolsztyn.

Przy zameldowaniu na pobyt stalty lub czasowy ponad 2 miesigce
najemca (najemcy), osoba, ktérej przystuguje spotdzielcze prawo do
lokalu, lub wtasciciel (wspotwiadciciele) lokalu jest obowigzany
potwierdzi¢ fakt pobytu osoby zgtaszajacej pobyt staty lub czasowy
ponad 2 miesigce oraz przediozy¢ do wgladu dokument zaswiadczajacy
o tytule prawnym do lokalu.

Zameldowania na pobyt czasowy do 2 miesiecy dokonuje sie w
obecnosci najemcy (najemcow), wiasciciela (wspotwiascicieli) lokalu po
okazaniu tytulu prawnego do lokalu (do wgladu) na ustny wniosek,
zawierajacy date przybycia do miejsca pobytu, adres i zamierzony czas
trwania pobytu.

Wymeldowania z pobytu czasowego do 2 miesiecy przed uptywem
zamierzonego czasu pobytu dokonuje sie ustnie.

Optaty: Czynnosci nie podlegaja optacie skarbowe;j.

Termin odpowiedzi: Niezwtocznie po ztozeniu wniosku.

Tryb odwotawczy: Nie przystuguje.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach

osobistych (Dz. U. z 2001 r. Nr 87, poz. 960 z pdzniejszymi zmianami),
wyrok Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 27.05.2002r. sygn. Akt K. 20/01
(Dz. U. z2002r. Nr 78, poz. 716).

Uwagi: W przypadku nieobecnosci osoby wymeldowujacej sie upowaznienie dla
osoby dokonujgcej czynnosci wymeldowania.
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ZASWIADCZENIE Z AKT EWIDENCJI LUDNOSCI

Nazwa wydziatu:

Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba odpowiedzialna:

Teresa Barska, Elzbieta Rogoziriska pok. 5 (parter), tel. 068 347 45 22

Sposoéb zatatwienia:

Wydanie zadwiadczenia badZz odmowa wydania zaswiadczenia o
zadanej tresci nastepuje w drodze postanowienia.

Wymagane dokumenty:

- Podanie od osoby posiadajacej interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktéw,
- Dowdd osobisty .

Optaty:

Optata skarbowa w wysokosci:
e za podanie - 5,00 zt,
e zakazdy zatacznik — 0,50 zt,
e zazaswiadczenie - 11,00 zt.

Termin odpowiedzi:

Termin zatatwienia sprawy wynosi 7 dni od daty wptywu podania.

Tryb odwotawczy:

Od postanowienia przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do
Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Obrony
Cywilnej.

Odwotanie podlega opfacie skarbowej w wysokosci 5,00 z, a kazdy
zatgcznik 0,50 zt.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidenc;ji ludnosci i dowodach
osobistych ( Dz. U. Z 2001 r. Nr 87, poz. 960, z p6zZniejszymi zmianami.),
art.217 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego ( Dz. U. Z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zniejszymi
zmianami), ustawa z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o optacie skarbowej

(Dz. U.z 2000 r. Nr 86, poz. 960 z pdzniejszymi zmianami).

Uwagi:
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UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOWYCH
ZE ZBIOROW EWIDENCJI LUDNOSCI

Nazwa wydziatu:

Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba odpowiedzialna:

Teresa Barska, Elzbieta Rogozinska pok. 5 (parter) tel. 068 347 45 23

Sposoéb zatatwienia:

- Informacje o danych osobowych uzyskuje sie bezposrednio po
ztozeniu
whniosku, a w przypadku przestania zapytania o informacje o danych
osobowych drogg korespondencyjng — w terminie 7 dni od daty wptywu
zapytania.

- Wnoszac o udzielenie informacji o danych osobowych nalezy wskazac¢
podstawe prawna upowazniajgcq do otrzymania danych osobowych
lub uzasadniong potrzebe zadania ich udostepnienia, a takze wskazaé
informacje o osobie umozliwiajace wyszukanie w zbiorze zgdanych
informacji a ponadto wskazac¢ zakres zadanych informac;ji.

- Odmowa udostepnienia danych osobowych nastepuje w drodze
administracyjnej.

Wymagane dokumenty:

- Whniosek o udostepnienie danych osobowych ze zbiorow ewidencji
ludnoéci,

- Wykazanie interesu prawnego do pozyskania danych,

- Uwiarygodnienie interesu faktycznego w otrzymaniu danych,

- Dowdd dokonania optaty.

Optaty:

- 5,00 zt od podania (w znaczkach skarbowych — do nabycia w kasie
urzedu),
- 30,40 zt (ptatne w kasie urzedu lub przelewem).

Termin odpowiedzi:

Niezwtocznie po ztozeniu wniosku, a w przypadku przestania zapytania
droga korespondencyjng — w terminie 7 dni od daty jego wptywu.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych

/Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zniejszymi zmianami./, ustawa z
dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidenciji ludnosci i dowodach osobistych
/Dz. U. z 2001r. Nr 87,p0z.960 z pdzniejszymi zmianami/, ustawa z dnia
9 wrzesnia 2000r. o optacie skarbowej / Dz. U. z 2000r. Nr 86, poz. 960 z
pozniejszymi zmianami/.

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30.04.2002r.w sprawie
wysokosci opfat za udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych,
zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodéw
osobistych oraz warunkéw i sposobu ich wnoszenia /Dz. U. z 2002r. Nr
62, poz. 564/,

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18.11.2002r. w sprawie formularza wniosku o udostepnienie danych ze
zbiorow meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i
utraconych dowodéw osobistych /Dz. U. z 2002r. Nr 201, poz.1702/.

Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich

i Obrony Cywilnej, podlega optacie skarbowej w wysokosci 5,00 zt, a
kazdy zafacznik 0,50 zt.
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ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT CZASOWY
DO 2 MIESIECY LUB CZASOWY PONAD 2 MIESIACE

Nazwa wydziatu:

Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba odpowiedzialna:

Teresa Barska, Elzbieta Rogozinska pok. 5 (parter), tel.068.347 45 23

Sposoéb zatatwienia:

Potwierdzenie zameldowania wydawane jest bezzwtocznie.

Wymagane dokumenty:

Wypetniony formularz (druk) , zgtoszenia pobytu czasowego trwajgcego
ponad 2 miesigce” oraz paszport osoby meldujacej sie lub inny dokument
podrézy zaopatrzony w wazng polskg wize albo wazny paszport bez
polskiej wizy dla obywateli panstw, z ktérymi zawarto porozumienie o
ruchu bezwizowym.

Zameldowania cudzoziemca na pobyt czasowy trwajacy do 2 miesiecy
dokonuje sie ustnie w organie gminy, w obecnosci wiasciciela lub najemcy
lokalu, zgtaszajac dane, o ktérych mowa w art. 44a ust.5 ustawy o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz przedstawiajac dokument
stwierdzajacy tozsamos¢ lub inny dokument pozwalajgcy na ustalenie
tozsamosci.

Jezeli zamierzony czas trwania pobytu cudzoziemca przekracza 2
miesigce, zainteresowany jest zobowigzany do uzyskania potwierdzenia
pobytu w lokalu (mieszkaniu), dokonanego przez najemce (wtasciciela)
lokalu oraz przedtozy¢ do wgladu tytut prawny do lokalu.

Dokonujgc wymeldowania z miejsca pobytu czasowego przed uptywem
okresu zgtoszonego przy zameldowaniu cudzoziemiec zgtasza dane, o
ktérych mowa w art.15 ust. 1a ustawy o ewidenc;ji ludnosci i dowodach
osobistych, przez wypeienie i podpisanie formularza, o ktérym mowa w
& 12 ust.3 w/w. ustawy.

Optaty:

Czynnos¢ nie podlega optacie skarbowej

Termin odpowiedzi:

Niezwiocznie po ztozeniu wniosku

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidenc;ji ludnosci i dowodach
osobistych (Dz. U. z 2001 r. Nr 87, poz. 960 z pdzniejszymi zmianami).
Rozporzadzenie MSWIA z dnia 2002 r. (Dz. U. Z 2002r. Nr 236 poz.1999
Z pOézniejszymi zmianami).

Uwagi:

Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
obowigzany jest zameldowac sie na pobyt czasowy przed uptywem 48
godzin, od chwili przybycia do okreslonej miejscowosci i nie pdzniej niz
przed uptywem 48 godzin, od chwili przekroczenia granicy.
Cudzoziemiec moze by¢ zameldowany na pobyt czasowy tylko na okres
waznosci wizy lub innych dokumentéw.
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WYMELDOWANIE LUB UCHYLENIE ZAMELDOWANIA
/WYMELDOWANIA/ W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYNEJ

Nazwa wydziatu:

Wydziat Spraw Obywatelskich

Jadwiga Lotka pok. 2 (parter) , tel. 068 347 45 20

Sposdb zatatwienia:

Po ztozeniu podania przeprowadza sie szczegotowe postepowanie
wyjasniajace, polegajace m.in. na przestuchaniu stron i $wiadkow
wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, ustaleniach
dokonanych przez organy Policji, organy paszportowe, Biuro
Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego, Osrodek Informatyki
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, przeprowadzeniu
rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych.

Wymagane dokumenty:

Whioskodawca ubiegajacy sie o wymeldowanie osoby nie przebywajacej
w miejscu zameldowania, lub ubiegajacy sie o uchylenie zameldowania
/wymeldowania/ powinien:

— zlozy¢€ podanie, ze szczegbétowym wyjasnieniem czasu i
okolicznosci opuszczenia mieszkania lub wskazania
bezprawnos$ci dokonanego zameldowania /wymeldowania/

— przedtozy¢ /do wgladu/ oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych
fakty opisane w podaniu /np. sentencje wyroku rozwodowego,
wyrok orzekajacy eksmisje, tytut prawny do lokalu lub
nieruchomosci prawny do lokalu lub nieruchomosci, itp./, ktérych
kserokopie nalezy dotaczy¢ do podania.

Optaty:

Optata w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzedu):
- 5,00 zt za wniosek,
- 0,50 zt za kazdy zatacznik.

Termin odpowiedzi:

Zatatwienie sprawy — wydanie decyzji administracyjnej — nastepuje
w terminie do 2 miesiecy od daty ztozenia wymaganych dokumentéw.

Podstawa prawna

Art. 15 ust.2 lub art. 47 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o
ewidencji

ludnosci i dowodach osobistych /tj. Dz. U. z 2001r. Nr 87, poz.960 z
pozniejszymi zmianami/, ustawa z dnia 14.06.1960 Kodeks
postepowania administracyjnego /Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 z
pozniejszymi zmianami/.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie skfada sie za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Obrony Cywilnej.

Odwotanie podlega optacie skarbowej w wysokosci 5,- zt, a kazdy
zatgcznik 0,50 zi.

Uwagi
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