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USTALENIE WYSOKOŚCI PODATKÓW LOKALNYCH

Nazwa wydziału: Wydział  Finansowo - Gospodarczy  

Osoba odpowiedzialna: • Eugenia Piątkowska - podatek od środków transportowych, 
       pok. 6 (parter),  tel. 068 347 45 16
• Ewa Kolasa - podatek od posiadania psów,  pok. 12 (parter), 
       tel. 068 347 45 14
• Lidia Doba i Lucyna Babuszkiewicz – pozostałe, pok. 10 (parter), 

tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty: 1. Wypełniona deklaracja:
- podatek od środków transportowych – osoby fizyczne i prawne – 

deklaracja DT – 1 i załącznik DT –1/A,
- podatek od nieruchomości – osoby prawne – deklaracja DN – 1,
- podatek rolny – osoby prawne – deklaracja DR – 1,
- podatek leśny – osoby prawne – deklaracja DL –1,
- podatek od posiadania psów – osoby fizyczne – deklaracja.

Opłaty: Wolne od opłaty skarbowej.

Termin odpowiedzi:

Tryb odwoławczy:

Podstawa prawna: - Ustawa z dnia 30 października 2002 roku o podatku leśnym 
      (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 z późniejszymi zmianami),
- Ustawa z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym (tekst 

jednolity z 1993 roku Dz. U. Nr 94, poz. 431 z późniejszymi 
zmianami),

- Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i opłatach 
lokalnych (tekst jednolity z 2002 roku Dz. U. Nr 9, poz. 84 z 
późniejszymi zmianami)

- Uchwały Rady Miejskiej w sprawie ustalenia stawek podatkowych

Uwagi: - Podatek od środków transportowych – deklarację należy złożyć 
do 15 II każdego roku, zmiany w ciągu 14 dni od zaistnienia 
okoliczności mających wpływ na wysokość podatku,

- Podatek od posiadania psów – deklarację składa się jednorazowo 
w ciągu 14 dni od zaistnienia okoliczności mających wpływ na 
podatek,

- Pozostałe podatki – deklarację należy złożyć do 15 I każdego 
roku, zmiany w ciągu 14 dni od zaistnienia okoliczności mających 
wpływ na wysokość podatku.
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE ODROCZENIA TERMINU PŁATNOŚCI LUB 
ROZŁOŻENIA NA RATY PODATKU (LUB ZALEGŁOŚCI PODATKOWEJ) 

LEŚNEGO, ROLNEGO, OD NIERUCHOMOŚCI, 
PODATKU OD POSIADANIA PSÓW, OPŁAT LOKALNYCH

Nazwa wydziału: Wydział  Finansowo-Gospodarczy 

Osoba odpowiedzialna: Marcin Witt, pok.10 (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty: 1. Uzasadniony wniosek odręczny.
-  Załączniki:
a) dokumenty określające sytuację finansową wnioskodawcy:

1. osoba  prawna  –  dokumenty,  na  podstawie  których  podatnik 
rozlicza się z Urzędem Skarbowym np. bilans, rachunek zysków i 
strat,  sprawozdanie  F-01,  pisemne  wyjaśnienie  sytuacji 
ekonomicznej  oraz  określenie  kierunku  poprawy  sytuacji 
finansowej

1. osoba fizyczna:
- zaświadczenie o dochodach podatnika i osób pozostających we wspólnym 
gospodarstwie domowym (zaświadczenie z zakładu pracy, kopie odcinków renty 
lub emerytury, deklaracje podatkowe),

- potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej,

- udokumentowanie ponoszonych wydatków np. rachunki za gaz, prąd koszty 
leczenia i inne,

- oświadczenie o stanie majątkowym, 

- zaświadczenie z OPS o udzielonej pomocy,

- i inne.

1. oświadczenie  o  korzystaniu  z  pomocy  publicznej  w  okresie 
ostatnich trzech lat   lub  zaświadczenia  o  uzyskanej  pomocy de 
minimis - wymagane tylko od przedsiębiorców.

Opłaty:
Opłatę uiszcza się w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzędu):
- za wniosek 5,00 zł,
- za każdy załącznik 0,50 zł.

Termin odpowiedzi: Miesiąc, a w sprawach wymagających przeprowadzenia dodatkowego 
postępowania nie później niż w ciągu 2 m-cy od daty złożenia wniosku.

Tryb odwoławczy: Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Lesznie za pośrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty 
doręczenia decyzji stronie, do odwołania należy dołączyć opłatę skarbową 
w wysokości 5,00 zł.

Podstawa prawna: Art. 67a , art. 67b, art. 67c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Ordynacja 
podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. nr 8, poz. 60 z późniejszymi 
zmianami).

Uwagi: - Odroczenie terminu płatności podatku do 6 miesięcy – wolne od opłat,
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- Doręczenie decyzji drogą pocztową za pokwitowaniem.
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE UMORZENIA ZALEGŁOŚCI PODATKOWEJ 
W PODATKU LEŚNYM, ROLNYM, OD NIERUCHOMOŚCI, PODATKU OD 

POSIADANIA PSÓW, OPŁATACH LOKALNYCH 
ORAZ W SPRAWIE UMORZENIA ODSETEK ZA ZWŁOKĘ

Nazwa wydziału: Wydział  Finansowo-Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna:  Marcin Witt, pok. 10 (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty: 1. Uzasadniony wniosek odręczny
2. Załączniki:

• dokumenty określające sytuację finansową wnioskodawcy:
- osoba prawna – dokumenty, na podstawie których podatnik rozlicza 

się  z  Urzędem Skarbowym np.  bilans,  rachunek zysków i  strat, 
sprawozdanie  F-01,  pisemne  wyjaśnienie  sytuacji  ekonomicznej 
oraz określenie kierunku poprawy sytuacji finansowej.

- osoba fizyczna:
- zaświadczenie o dochodach podatnika i osób pozostających we 
wspólnym gospodarstwie domowym (zaświadczenie z zakładu pracy, 
kopie odcinków renty lub emerytury, deklaracje podatkowe),

- potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej,

- udokumentowanie ponoszonych wydatków np. rachunki za gaz, prąd 
koszty leczenia i inne,

- oświadczenie o stanie majątkowym, 

- zaświadczenie z OPS o udzielonej pomocy,

- i inne.

• oświadczenie  o  korzystaniu  z  pomocy  publicznej  w  okresie 
ostatnich  trzech  lat  lub  zaświadczenia  o  uzyskanej  pomocy  de 
minimis – wymagane tylko od przedsiębiorców.

Opłaty: Wolne od opłaty skarbowej.

Termin odpowiedzi: Miesiąc, a w sprawach wymagających przeprowadzenia dodatkowego 
postępowania nie później niż w ciągu 2 m-cy od daty złożenia wniosku.

Tryb odwoławczy: Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Lesznie za pośrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty 
doręczenia decyzji stronie, do odwołana należy dołączyć opłatę skarbową 
w wysokości 5,00 zł.

Podstawa prawna: Art. 67a, art. 67b, art. 67c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Ordynacja 
podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. Nr 8, poz. 60 z późniejszymi 
zmianami).
 

Uwagi: Doręczenie decyzji drogą pocztową, za potwierdzeniem odbioru.
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE WYMIARU PODATKU LEŚNEGO, 
ROLNEGO I OD NIERUCHOMOŚCI

Nazwa wydziału: Wydział  Finansowo-Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna: Lidia Doba, Lucyna Babuszkiewicz, pok. 10  (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty: • Wypełniony wniosek.
• Osoby fizyczne składają wypełnione informacje:

- podatek leśny – druk IL-1
- podatek rolny – druk IR - 1,
- podatek od nieruchomości – druk IN – 1

Opłaty: Wolne od opłaty skarbowej.

Termin odpowiedzi: - Pierwsza w roku decyzja winna być doręczona 14 dni przed 
upływem terminu płatności podatku tj. 1 marca każdego roku.

- Decyzje wystawiane w ciągu roku – miesiąc.

Tryb odwoławczy: Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Lesznie za pośrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty 
doręczenia decyzji stronie.

Podstawa prawna: - Ustawa z dnia 30 października 2002 roku o podatku leśnym (Dz. U. 
Nr 200, poz. 1682 z późniejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym (tekst 
jednolity z 1993 roku Dz. U. Nr 94, poz. 431 z późniejszymi 
zmianami),

- Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i opłatach 
lokalnych (tekst jednolity z 2002 roku Dz. U. Nr 9, poz. 84 z 
późniejszymi zmianami),

- Uchwały Rady Miejskiej w sprawie ustalenia stawek podatkowych.

Uwagi: – O wszelkich zmianach mających wpływ na wysokość zobowiązania 
podatkowego (sprzedaż, zmiana miejsca zamieszkania lub siedziby 
podatnika) podatnik zobowiązany jest zawiadomić tutejszy organ w 
terminie 14 dni od daty zmiany,

– Decyzja doręczona za pokwitowaniem przez pocztę, pracowników 
lub osoby uprawnione na podstawie odrębnych przepisów.
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE ODROCZENIA TERMINU PŁATNOŚCI 
LUB ROZŁOŻENIA NA RATY PODATKU (LUB ZALEGŁOŚCI)

 OD ŚRODKÓW TRANSPORTOWYCH

Nazwa wydziału: Wydział  Finansowo-Gospodarczy 

Osoba odpowiedzialna:  Eugenia Piątkowska, pok. 6 (parter), tel. 068 347 45 16

Wymagane dokumenty: 1. Uzasadniony wniosek odręczny.
2. Załączniki:
a) dokumenty określające sytuację finansową wnioskodawcy:

• osoba prawna – dokumenty, na podstawie których podatnik rozlicza 
się  z  Urzędem  Skarbowym  np.  bilans,  rachunek  zysków  i  strat, 
sprawozdanie F-01, pisemne wyjaśnienie sytuacji ekonomicznej oraz 
określenie kierunku poprawy sytuacji finansowej.

- osoba fizyczna:
- zaświadczenie o dochodach podatnika i osób pozostających we wspólnym 
gospodarstwie domowym (zaświadczenie z zakładu pracy, kopie odcinków 
renty lub emerytury, deklaracje podatkowe),

- potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej,

- udokumentowanie ponoszonych wydatków np. rachunki za gaz, prąd koszty 
leczenia i inne,

- oświadczenie o stanie majątkowym, 

- zaświadczenie z OPS o udzielonej pomocy,

- i inne.

b) oświadczenie o  korzystaniu  z  pomocy publicznej  w okresie  ostatnich 
trzech  lat  lub  zaświadczenia  o  uzyskanej  pomocy  de  minimis  - 
wymagane tylko od przedsiębiorców.

Opłaty: Opłatę uiszcza się w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzędu)
- za wniosek - 5,00 zł,
- za każdy załącznik - 0,50 zł.

Termin odpowiedzi: Miesiąc, a w sprawach wymagających przeprowadzenia dodatkowego 
postępowania nie później niż w ciągu 2 m-cy od daty złożenia wniosku.

Tryb odwoławczy: Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Lesznie za pośrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty 
doręczenia decyzji stronie (do odwołania należy dołączyć opłatę skarbową 
w wysokości 5,00 zł).

Podstawa prawna: Art. 67a, art. 67b, art. 67c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Ordynacja 
podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. Nr 8, poz. 60 z późniejszymi 
zmianami).

Uwagi: - Odroczenie terminu płatności podatku do 6 miesięcy – wolne od opłat,
- Doręczenie decyzji drogą pocztową za pokwitowaniem.
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE UMORZENIA ZALEGŁOŚCI PODATKOWEJ
 W  PODATKU OD ŚRODKÓW TRANSPORTOWYCH 

ORAZ W SPRAWIE UMORZENIA ODSETEK ZA ZWŁOKĘ

Nazwa wydziału: Wydział  Finansowo-Gospodarczy 

Osoba odpowiedzialna:  Eugenia Piątkowska, pok. 6 (parter), tel. 068 347 45 16

Wymagane dokumenty: - Uzasadniony wniosek odręczny.
- Załączniki:

2. dokumenty określające sytuację finansową wnioskodawcy:
• osoba prawna – dokumenty, na podstawie których podatnik rozlicza się 

z  Urzędem  Skarbowym  np.  bilans,  rachunek  zysków  i  strat, 
sprawozdanie F-01, pisemne wyjaśnienie sytuacji  ekonomicznej oraz 
określenie kierunku poprawy sytuacji finansowej.

• osoba fizyczna:
- zaświadczenie o dochodach podatnika i osób pozostających we wspólnym 
gospodarstwie domowym (zaświadczenie z zakładu pracy, kopie odcinków renty 
lub emerytury, deklaracje podatkowe),

- potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej,

- udokumentowanie ponoszonych wydatków np. rachunki za gaz, prąd koszty 
leczenia i inne,

- oświadczenie o stanie majątkowym, 

- zaświadczenie z OPS o udzielonej pomocy,

- i inne.

3. oświadczenie  o  korzystaniu  z  pomocy  publicznej  w  okresie 
ostatnich trzech lat  - wymagane tylko od przedsiębiorców.

Opłaty: Wolne od opłaty skarbowej.

Termin odpowiedzi: Miesiąc, a w sprawach wymagających przeprowadzenia dodatkowego 
postępowania nie później niż w ciągu 2 m-cy od daty złożenia wniosku.

Tryb odwoławczy: Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Lesznie za pośrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty 
doręczenia decyzji stronie.

Podstawa prawna: Art. 67a, art. 67b, art. 67c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Ordynacja 
podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. Nr 8, poz. 60 z późniejszymi 
zmianami).

Uwagi: Doręczenie decyzji drogą pocztową za pokwitowaniem.
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WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O NIEZALEGANIU W PODATKACH 
LUB STWIERDZAJĄCE STAN ZGODNOŚCI

Nazwa wydziału: Wydział Finansowo – Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna: Ewa Kolasa i Iwona Rubach -  pok. 12 (parter), tel. 068 347 45 14

Wymagane dokumenty:
 
Wypełniony wniosek odręczny.

Opłaty: Opłatę uiszcza się w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzędu):
- za wniosek 5,00 zł,
- za wydanie zaświadczenia 15,00 zł.

Termin odpowiedzi: Bez zbędnej zwłoki nie później niż w terminie 7 dni.

Tryb odwoławczy: Zażalenie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Lesznie 
za pośrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 7 dni od dnia doręczenia 
(opłata skarbowa 5,00 zł).

Podstawa prawna: Art. 306a-306h ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa 
(tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. nr 8, poz. 60 z późniejszymi zmianami).

Uwagi: W praktyce zaświadczenia organ podatkowy wydaje od ręki.
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 WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O FIGUROWANIU W EWIDENCJI PODATNIKÓW 
PODATKU OD NIERUCHOMOŚCI OSÓB FIZYCZNYCH

Nazwa wydziału: Wydział Finansowo –Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna: Lidia Doba, Lucyna Babuszkiewicz pok.10 (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty:
 
Wypełniony odręcznie wniosek.

Opłaty: Opłatę uiszcza się w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzędu):
- za wniosek – 5,00 zł,
- za zaświadczenie – 11,00 zł.

Termin odpowiedzi: Do 7 dni.

Tryb odwoławczy: Zażalenie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Lesznie za pośrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 7 dni od daty 
doręczenia decyzji stronie (do odwołania należy dołączyć opłatę skarbową 
w wysokości 5,00 zł).

Podstawa prawna: Art. 217 § 1-3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania 
Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z późniejszymi 
zmianami).

Uwagi: W praktyce organ podatkowy wydaje zaświadczenie od ręki.
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WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O FIGUROWANIU 
W EWIDENCJI PODATNIKÓW PODATKU ROLNEGO I LEŚNEGO, 

USTALENIU DOCHODÓW Z GOSPODARSTWA ROLNEGO 
ORAZ SPŁACIE PAŃSTWOWEGO FUNDUSZU ZIEMI

Nazwa wydziału: Wydział Finansowo – Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna: • Iwona Rubach  - zaświadczenie o spłacie Państwowego Funduszu 
Ziemi, pok. 12 (parter), tel. 068 347 45 14

• Lidia Doba, Lucyna Babuszkiewicz, pok.10 (parter), 
      tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty: • Wypełniony odręcznie wniosek.

Opłaty: Opłatę uiszcza się w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzędu):
- za wniosek – 5,00 zł,
- za zaświadczenie – 11,00 zł.

Termin odpowiedzi: Do 7 dni

Tryb odwoławczy: Zażalenie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Lesznie za pośrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 7 dni od daty 
doręczenia decyzji stronie (do odwołania należy dołączyć opłatę skarbową 
w wysokości 5,00 zł).

Podstawa prawna: Art. 217 § 1-3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu Postępowania 
Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z późniejszymi 
zmianami)

Uwagi: W praktyce organ podatkowy wydaje zaświadczenie od ręki.

http://www.wolsztyn.pl/
mailto:um@wolsztyn.pl
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ODWOŁANIA I ZAŻALENIA W TRYBIE POSTĘPOWANIA

Nazwa wydziału: Wydział Finansowo – Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna: Marcin Witt pok.10 (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty:
 
Odwołanie od decyzji, które powinno zawierać zarzuty przeciw decyzji, 
określać istotę i zakres żądania będącego przedmiotem odwołania oraz 
wskazywać dowody uzasadniające żądanie.

Opłaty: Opłatę uiszcza się w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzędu):
- za odwołanie – 5,00 zł.

Termin odpowiedzi: Organ podatkowy przekazuje akta sprawy organowi odwoławczemu w 
terminie 14 dni.

Tryb odwoławczy: Nie przysługuje.

Podstawa prawna: Art. 220, art. 222, art. 223, art. 236, art. 239, art. 139 § 3 ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. 
Nr 8, poz. 60 z późniejszymi zmianami).

Uwagi:

http://www.wolsztyn.pl/
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