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USTALENIE WYSOKOSCI PODATKOW LOKALNYCH

Nazwa wydziatu:

Wydziat Finansowo - Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna:

Eugenia Pigtkowska - podatek od srodkéw transportowych,

pok. 6 (parter), tel. 068 347 45 16

Ewa Kolasa - podatek od posiadania pséw, pok. 12 (parter),

tel. 068 347 45 14

Lidia Doba i Lucyna Babuszkiewicz — pozostate, pok. 10 (parter),
tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniona deklaracja:

podatek od srodkow transportowych — osoby fizyczne i prawne —
deklaracja DT — 1 i zatacznik DT —1/A,

podatek od nieruchomosci — osoby prawne — deklaracja DN — 1,
podatek rolny — osoby prawne — deklaracja DR — 1,

podatek lesny — osoby prawne — deklaracja DL —1,

podatek od posiadania pséw — osoby fizyczne — deklaracja.

Optaty:

Wolne od optaty skarbowe;j.

Termin odpowiedzi:

Tryb odwotawczy:

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o podatku lesnym

(Dz. U. Nr 200, poz. 1682 z p6zniejszymi zmianami),

Ustawa z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym (tekst
jednolity z 1993 roku Dz. U. Nr 94, poz. 431 z pdzniejszymi
zmianami),

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity z 2002 roku Dz. U. Nr 9, poz. 84 z
pdzniejszymi zmianami)

Uchwaty Rady Miejskiej w sprawie ustalenia stawek podatkowych

Uwagi:

Podatek od srodkéw transportowych — deklaracje nalezy ztozyé
do 15 Il kazdego roku, zmiany w ciggu 14 dni od zaistnienia
okolicznosci majacych wptyw na wysokos¢ podatku,

Podatek od posiadania pséw — deklaracje sktada sie jednorazowo
w ciggu 14 dni od zaistnienia okoliczno$ci majacych wptyw na
podatek,

Pozostate podatki — deklaracje nalezy ztozy¢ do 15 | kazdego
roku, zmiany w ciggu 14 dni od zaistnienia okolicznosci majgcych
wptyw na wysokos¢ podatku.
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE ODROCZENIA TERMINU PLATNOSCI LUB
ROZtOZENIA NA RATY PODATKU (LUB ZALEGtOSCI PODATKOWE.J)
LESNEGO, ROLNEGO, OD NIERUCHOMOSCI,

PODATKU OD POSIADANIA PSOW, OPLAT LOKALNYCH

Nazwa wydziatu:

Wydziat Finansowo-Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna:

Marcin Witt, pok.10 (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty:

1. Uzasadniony wniosek odreczny.
- Zataczniki:
a) dokumenty okreslajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy:

1. osoba prawna — dokumenty, na podstawie ktérych podatnik
rozlicza sie z Urzedem Skarbowym np. bilans, rachunek zyskow i
strat, sprawozdanie F-01, pisemne wyjasnienie sytuacji
ekonomicznej oraz okreslenie kierunku poprawy sytuacji
finansowej

1. osoba fizyczna:

- zaswiadczenie o dochodach podatnika i 0s6b pozostajacych we wspdlnym
gospodarstwie domowym (za§wiadczenie z zaktadu pracy, kopie odcinkow renty
lub emerytury, deklaracje podatkowe),

- potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej,

- udokumentowanie ponoszonych wydatkéw np. rachunki za gaz, prad koszty
leczenia i inne,

- o$wiadczenie o stanie majatkowym,
- zaswiadczenie z OPS o udzielonej pomocy,
- 1inne.

1. oswiadczenie o korzystaniu z pomocy publicznej w okresie
ostatnich trzech lat lub zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de
minimis - wymagane tylko od przedsiebiorcéw.

Optaty:

Optate uiszcza sie w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzedu):
- za wniosek 5,00 zi,
- za kazdy zatagcznik 0,50 zi.

Termin odpowiedzi:

Miesigc, a w sprawach wymagajacych przeprowadzenia dodatkowego
postepowania nie pézniej niz w ciggu 2 m-cy od daty ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Lesznie za posrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji stronie, do odwotania nalezy dotaczy¢ optate skarbowg
w wysokosci 5,00 zt.

Podstawa prawna:

Art. 67a, art. 67b, art. 67c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. nr 8, poz. 60 z pdzniejszymi
zmianami).

Uwagi:

- Odroczenie terminu ptatnosci podatku do 6 miesiecy — wolne od optat,
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE UMORZENIA ZALEGLOSCI PODATKOWEJ
W PODATKU LESNYM, ROLNYM, OD NIERUCHOMOSCI, PODATKU OD
POSIADANIA PSOW, OPLATACH LOKALNYCH
ORAZ W SPRAWIE UMORZENIA ODSETEK ZA ZWt.OKE

Nazwa wydziatu: Wydziat Finansowo-Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna: | Marcin Witt, pok. 10 (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty: | 1. Uzasadniony wniosek odreczny
2. Zakaczniki:

« dokumenty okreslajace sytuacje finansowg wnioskodawcy:

- osoba prawna — dokumenty, na podstawie ktérych podatnik rozlicza
sie z Urzedem Skarbowym np. bilans, rachunek zyskéw i strat,
sprawozdanie F-01, pisemne wyjasnienie sytuacji ekonomiczne;j
oraz okreslenie kierunku poprawy sytuacji finansowe;.

- osoba fizyczna:

- zaswiadczenie o dochodach podatnika i 0s6b pozostajacych we
wspolnym gospodarstwie domowym (za§wiadczenie z zaktadu pracy,
kopie odcinkéw renty lub emerytury, deklaracje podatkowe),

- potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej,

- udokumentowanie ponoszonych wydatkéw np. rachunki za gaz, prad
koszty leczenia i inne,

- os$wiadczenie o stanie majatkowym,
- zaswiadczenie z OPS o udzielonej pomocy,
- iinne.

* oswiadczenie o korzystaniu z pomocy publicznej w okresie
ostatnich trzech lat lub zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de
minimis — wymagane tylko od przedsiebiorcow.

Optaty: Wolne od optaty skarbowe;j.

Termin odpowiedzi: Miesigc, a w sprawach wymagajacych przeprowadzenia dodatkowego
postepowania nie pézniej niz w ciggu 2 m-cy od daty ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy: Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Lesznie za posrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji stronie, do odwotana nalezy dotaczyé optate skarbowg
w wysokosci 5,00 zt.

Podstawa prawna: Art. 67a, art. 67b, art. 67c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. Nr 8, poz. 60 z pozniejszymi
zmianami).

Uwagi: Doreczenie decyzji drogg pocztowa, za potwierdzeniem odbioru.
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE WYMIARU PODATKU LESNEGO,

ROLNEGO I OD NIERUCHOMOSCI

Nazwa wydziatu:

Wydziat Finansowo-Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna:

Lidia Doba, Lucyna Babuszkiewicz, pok. 10 (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty:

*  Wypetniony wniosek.

* Osoby fizyczne sktadajg wypetnione informacje:
- podatek lesny — druk IL-1
- podatek rolny — druk IR - 1,
- podatek od nieruchomosci — druk IN — 1

Optaty:

Wolne od optaty skarbowe;.

Termin odpowiedzi:

- Pierwsza w roku decyzja winna by¢ doreczona 14 dni przed
uptywem terminu ptatnosci podatku tj. 1 marca kazdego roku.
- Decyzje wystawiane w ciggu roku — miesigc.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Lesznie za posrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji stronie.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o podatku le$nym (Dz. U.
Nr 200, poz. 1682 z pdzniejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym (tekst
jednolity z 1993 roku Dz. U. Nr 94, poz. 431 z pozniejszymi
zmianami),

- Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity z 2002 roku Dz. U. Nr 9, poz. 84 z
pdzniejszymi zmianami),

- Uchwaly Rady Miejskiej w sprawie ustalenia stawek podatkowych.

Uwagi:

— O wszelkich zmianach majgacych wptyw na wysokosé zobowigzania
podatkowego (sprzedaz, zmiana miejsca zamieszkania lub siedziby
podatnika) podatnik zobowigzany jest zawiadomic¢ tutejszy organ w
terminie 14 dni od daty zmiany,

— Decyzja doreczona za pokwitowaniem przez poczte, pracownikéw
lub osoby uprawnione na podstawie odrebnych przepisow.
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE ODROCZENIA TERMINU PtA’TNOS' Cl
LUB ROZLOZENIA NA RATY PODATKU (LUB ZALEGLOSCI)

OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH

Nazwa wydziatu:

Wydziat Finansowo-Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna:

Eugenia Pigtkowska, pok. 6 (parter), tel. 068 347 45 16

Wymagane dokumenty:

1. Uzasadniony wniosek odreczny.
2. Zakaczniki:
a) dokumenty okreslajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy:

* o0soba prawna — dokumenty, na podstawie ktorych podatnik rozlicza
sie z Urzedem Skarbowym np. bilans, rachunek zyskow i strat,
sprawozdanie F-01, pisemne wyjasnienie sytuacji ekonomicznej oraz
okreslenie kierunku poprawy sytuacji finansowe;.

- osoba fizyczna:

- zaswiadczenie o dochodach podatnika i 0s6b pozostajacych we wspdlnym
gospodarstwie domowym (zaswiadczenie z zaktadu pracy, kopie odcinkow
renty lub emerytury, deklaracje podatkowe),

- potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej,

- udokumentowanie ponoszonych wydatkéw np. rachunki za gaz, prad koszty
leczenia i inne,

- o$wiadczenie o stanie majatkowym,
- zaswiadczenie z OPS o udzielonej pomocy,
- 1 inne.

b) oswiadczenie o korzystaniu z pomocy publicznej w okresie ostatnich
trzech lat lub zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis -
wymagane tylko od przedsiebiorcéw.

Optaty:

Optate uiszcza sie w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzedu)
- za wniosek - 5,00 zt,
- za kazdy zatgcznik - 0,50 zt.

Termin odpowiedzi:

Miesigc, a w sprawach wymagajacych przeprowadzenia dodatkowego
postepowania nie pdzniej niz w ciggu 2 m-cy od daty ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie¢ do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Lesznie za posrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji stronie (do odwotania nalezy dotgczy¢ optate skarbowg
w wysokosci 5,00 zt).

Podstawa prawna:

Art. 67a, art. 67b, art. 67c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. Nr 8, poz. 60 z pozniejszymi
zmianami).

Uwagi:

- Odroczenie terminu ptatnosci podatku do 6 miesiecy — wolne od optat,
- Doreczenie decyzji drogg pocztowa za pokwitowaniem.
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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE UMORZENIA ZALEGLOSCI PODATKOWEJ
W PODATKU OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH
ORAZ W SPRAWIE UMORZENIA ODSETEK ZA ZWt.OKE

Nazwa wydziatu:

Wydziat Finansowo-Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna:

Eugenia Pigtkowska, pok. 6 (parter), tel. 068 347 45 16

Wymagane dokumenty:

- Uzasadniony wniosek odreczny.

- Zalgczniki:

2. dokumenty okreslajace sytuacje finansowg wnioskodawcy:

* osoba prawna — dokumenty, na podstawie ktérych podatnik rozlicza sie
z Urzedem Skarbowym np. bilans, rachunek zyskéw i strat,
sprawozdanie F-01, pisemne wyjasnienie sytuacji ekonomicznej oraz
okreslenie kierunku poprawy sytuacji finansowe;.

e osoba fizyczna:

- zaswiadczenie o dochodach podatnika i 0sob pozostajacych we wspolnym

gospodarstwie domowym (za§wiadczenie z zaktadu pracy, kopie odcinkow renty

lub emerytury, deklaracje podatkowe),

- potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej,

- udokumentowanie ponoszonych wydatkéw np. rachunki za gaz, prad koszty
leczenia i inne,

- oswiadczenie o stanie majatkowym,
- zaswiadczenie z OPS o udzielonej pomocy,
- iinne.

3. oswiadczenie o korzystaniu z pomocy publicznej w okresie
ostatnich trzech lat - wymagane tylko od przedsiebiorcow.

Optaty:

Wolne od optaty skarbowe;.

Termin odpowiedzi:

Miesigc, a w sprawach wymagajacych przeprowadzenia dodatkowego
postepowania nie pézniej niz w ciggu 2 m-cy od daty ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Lesznie za posrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji stronie.

Podstawa prawna:

Art. 67a, art. 67b, art. 67c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. Nr 8, poz. 60 z pozniejszymi
zmianami).

Uwagi:

Doreczenie decyzji droga pocztowa za pokwitowaniem.
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WYDANIE ZASWIADCZENIA O NIEZALEGANIU W PODATKACH
LUB STWIERDZAJACE STAN ZGODNOSCI

Nazwa wydziatu: Wydziat Finansowo — Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna: | Ewa Kolasa i lwona Rubach - pok. 12 (parter), tel. 068 347 45 14

Wymagane dokumenty: | Wypetniony wniosek odreczny.

Optaty: Optate uiszcza sie w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzedu):
- za wniosek 5,00 z,
- za wydanie zaswiadczenia 15,00 zt.

Termin odpowiedzi: Bez zbednej zwtoki nie pézniej niz w terminie 7 dni.

Tryb odwotawezy: Zazalenie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Lesznie

za posrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
(optata skarbowa 5,00 zt).

Podstawa prawna: Art. 306a-306h ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa
(tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. nr 8, poz. 60 z pézniejszymi zmianami).

Uwagi: W praktyce zaswiadczenia organ podatkowy wydaje od reki.
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WYDANIE ZASWIADCZENIA O FIGUROWANIU W EWIDENCJI PODATNIKOW
PODATKU OD NIERUCHOMOSCI OSOB FIZYCZNYCH

Nazwa wydziatu:

Wydziat Finansowo —Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna:

Lidia Doba, Lucyna Babuszkiewicz pok.10 (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty:

Wypetniony odrecznie wniosek.

Optaty:

Optate uiszcza sie w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzedu):
- za wniosek — 5,00 i,
- za zaswiadczenie — 11,00 zt.

Termin odpowiedzi:

Do 7 dni.

Tryb odwotawczy:

Zazalenie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Lesznie za posrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 7 dni od daty
doreczenia decyzji stronie (do odwotania nalezy dotaczy¢ optate skarbowg
w wysokosci 5,00 zt).

Podstawa prawna:

Art. 217 § 1-3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego (ij. Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z p6zniejszymi
zmianami).

Uwagi:

W praktyce organ podatkowy wydaje zaswiadczenie od reki.
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WYDANIE ZASWIADCZENIA O FIGUROWANIU
W EWIDENCJI PODATNIKOW PODATKU ROLNEGO | LESNEGO,
USTALENIU DOCHODOW Z GOSPODARSTWA ROLNEGO
ORAZ SPLACIE PANSTWOWEGO FUNDUSZU ZIEMI

Nazwa wydziatu:

Wydziat Finansowo — Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna:

* lwona Rubach - zaswiadczenie o sptacie Panstwowego Funduszu
Ziemi, pok. 12 (parter), tel. 068 347 45 14

« Lidia Doba, Lucyna Babuszkiewicz, pok.10 (parter),
tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty:

¢ Wypetniony odrecznie wniosek.

Optaty:

Optate uiszcza sie w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzedu):
- za wniosek — 5,00 z,
- za zaswiadczenie — 11,00 zt.

Termin odpowiedzi:

Do 7 dni

Tryb odwotawczy:

Zazalenie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Lesznie za posrednictwem Burmistrza Wolsztyna, w terminie 7 dni od daty
doreczenia decyzji stronie (do odwotania nalezy dotaczy¢ optate skarbowg
w wysokosci 5,00 zt).

Podstawa prawna:

Art. 217 § 1-3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu Postepowania
Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z pdzniejszymi
zZmianami)

Uwagi:

W praktyce organ podatkowy wydaje zaswiadczenie od reki.
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ODWOLANIA | ZAZALENIA W TRYBIE POSTEPOWANIA

Nazwa wydziatu:

Wydziat Finansowo — Gospodarczy

Osoba odpowiedzialna:

Marcin Witt pok.10 (parter), tel. 068 347 45 13

Wymagane dokumenty:

Odwotanie od decyzji, ktére powinno zawierac zarzuty przeciw decyzji,
okre$la¢ istote i zakres zadania bedacego przedmiotem odwotania oraz
wskazywac dowody uzasadniajgce zadanie.

Optaty:

Optate uiszcza sie w znaczkach skarbowych (do nabycia w kasie Urzedu):
- za odwotanie — 5,00 zt.

Termin odpowiedzi:

Organ podatkowy przekazuje akta sprawy organowi odwotawczemu w
terminie 14 dni.

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje.

Podstawa prawna:

Art. 220, art. 222, art. 223, art. 236, art. 239, art. 139 § 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z 2005 roku Dz. U.
Nr 8, poz. 60 z p6zniejszymi zmianami).

Uwagi:
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